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Story of My *.doc Files

*.doc files 
are yummy



  

Sesi Ini

● LibreOffice Tugas Akhir Template
● Zotero sebagai Alat Kelola Pustaka



  

Lebih lanjut…..

● Format terbuka lebih menjamin interoperability dan 
keberlanjutan

● Cukup ringan, cepat, lengkap 

● https://www.libreoffice.org/get-help/system-
requirements/

● https://products.office.com/en-us/office-system-
requirements



  

Bagaimana Mendapatkannya ?

● Libreoffice.org
● https://java.com/en/download/manual.jsp
● Zotero.org
● http://www.foolabs.com/xpdf/download.html 

(jika diperlukan saja)



  

Versi yang Mana ?

● Sesuaikan dengan spesifikasi O.S
● Versi Stable, terbaru
● LibreOffice Main Installer dan Built in help
● Java Windows Offline
● Zotero Standalone, browser extension yg 

sesuai



  

Instalasi...

1.LibreOffice

2.Java

3.Zotero (dalam folder dokumen saja) *

4.Firefox

5.Integrasikan Zotero ke LO dan Firefox



  

Dasar-dasar Template

● Tombol styles & Formatting yg d gunakan



  

Styles & Formatting

Paragraph Styles Page Styles List Styles



  

Paragraph & Page Styles

● 00 JUDUL : Dummy , untuk memberi daftar isi, Page Style = 
Index, Page Style “ Index ” diikuti “ Index2 ”

● 01 BAB : Judul Bab, Rata Tengah, Bagian Atas Halaman, Page 
Style = First Page, Penomoran = Outline Numbering, Page 
Style “ First Page “ diikuti Page Style “ Default ”

● 02 SUB BAB : Penomoran = Outline Numbering
● 03 SUB SUB BAB : Penomoran = Outline Numbering
● Default Style
● Gambar & Tabel : Untuk Caption
● Table Contents : Untuk Isi Tabel



  

Page Styles

● First Page : Untuk Awal Bab, Terhubung dgn 
Style “01 BAB” , diikuti style “Default Style”

● Index : Untuk halaman Judul sampai dengan 
Abstract, diikuti style “Index2”

● Default Style, Landscape, Cover : sdh jelas



  

List Styles

● Memberi penomoran dalam suatu daftar
● “00 nomor” untuk berjenjang
● “01 nomor rata” untuk rata kiri



  

Menggunakan Paragraph Style

● Ketik Tulisannya
● Pilih tulisan tersebut
● Klik 2x pada style yg d pilih dalam daftar Styles 

and Formatting
● Atau…
● Co-pas style yang diinginkan, kemudian di edit
● Berlaku untuk teks, gambar, atau tabel



  

Ketik Tulisan di bagian yang 
diinginkan



  

Klik 2x Paragraph Style nya

● Jangan Geser Kursor nya



  

Menyisipkan Gambar

● Pilih-copy Frame Gambar Asal
● Paste di lokasi tujuan, Rata-tengah -kan frame jika diperlukan
● Pilih Gambar (klik kiri), kemudian Delete
● Beri Nama Gambar
● Atur Ukuran Frame sesuai nama & rencana gambar
● Letakkan kursor di ujung kiri nama gambar
● Insert Image, Atur Ukuran Image
● Di Akhir Semua Gambar, jgn lupa update daftar gambar

(Klik kanan daftar gambar, pilih update index or table)



  



  

NOMOR GAMBAR
BERUBAH



  



  

DIBERI NAMA



  

POSISI KURSOR



  



  



  

Menyisipkan Tabel

● Pilih-copy Nomor Tabel Asal, berikut Tabel-nya
● Paste di lokasi tujuan, 
● Cek Penomoran, restart numbering jika diperlukan

(klik kanan pada baris yang angkanya perlu di restart)
● Beri Nama Tabel
● Edit Tabel (Isi, Kolom, Baris, dll)
● Di Akhir Semua Tabel, jgn lupa update daftar Tabel

(Klik kanan daftar tabel, pilih update index or table)



  



  

NOMORNYA BERUBAH



  



  

TOOLBAR TABEL



  



  

Update Daftar-daftar

● Klik kanan daftar yang mau di update
● Pilih update “ index or table “



  

Mengubah Style

● Buka menu styles & Formatting
● Klik Kanan Style

yg ingin diubah
● Pilih Modify



  



  



  

Latihan 01

● Buatlah Sub bab “ 2.3 Perekayasaan “
● Tambahkan gambar “logobakuwarna.gif”
● Buat tabel baru, tambahkan kolom, baris baru
● Update daftar isi, gambar, tabel



  

Zotero

● Yang diperlukan adalah :

1.Zotero (dalam folder dokumen saja) *

2.Firefox

3.Integrasikan Zotero ke LO dan Firefox



  

Zotero Stand Alone Instalation

● Buat Folder Khusus untuk Dokumen,
● Jangan Berserakan di folder MyDocuments, 

atau downloads atau sejenisnya,
● Install Zotero dalam folder tersebut
● Struktur Collection dalam Zotero disamakan 

dgn Struktur Folder dalam Drive



  

Folder Structure

● Dalam drive komputer & koleksi Zotero



  

Integrasi Zotero - Libreoffice



  

Integrasi Zotero – Firefox / Chrome

● https://www.zotero.org/download/
● Klik “Zotero x.x for firefox / chrome” 
● Pilih sesuai browser nya



  

Web Collect

● Buka Zotero, Firefox
● Pilih Collection Tujuan dalam Zotero



  

Web Collect (2)

● Buka Situs Tujuan di Firefox
● Klik tombol “Save to Zotero”



  

Web Collect-03



  

File Citing

● Pilih Collection di Zotero
● Link to file (untuk menghindari duplikasi file)
● Pilih file, klik kanan,
● Pilih retrive metadata for pdf
● Periksa hasil



  



  



  

Kalau tdk bisa via zotero ?

● Cari cite file via scholar.google.com
● Klik “cite” pada judul yang sesuai
● Pilih “BibTex”
● Pilih semua text yang muncul
● Zotero : File-Import from Clipboard
● Masukkan file ke dalam item yang baru
● Beri nama file dari metadata induk

(Klik kanan, Rename File from Parent Metadata)



  

CARI

CITE

BibTex



  Zotero : Import from Clipboard

Browser : BibTex

Zotero : File to Item



  



  

Import Cite Style

● Buka Zotero
● Menu : Tools – Preferences
● Preferences : Cite – Styles - (+)
● Pilih file csl yg diperlukan

(untuk latihan : harvard-anglia-ruskin-
university.csl)

● Periksa style baru dalam daftar Title di Style 
Manager



  



  



  

Insert Zotero Citation into L.O

● Java ter-install, Zotero & L.O terbuka
● Zotero-L.O Toolbar



  



  



  



  

Edit Cite

● Letakkan kursor pada kutipan
● Klik Tombol Edit Cite di Toolbar Zotero dalam 

L.O



  

Edit Cite

● Edit langsung kutipan, misalkan seperti 
dibawah ini,

● Lin and Wu (2007) ini adalah contoh kutipan di 
depan, sementara kutipan ini (Andale, 2015) 
diletakkan di tengah dan yang ini adalah di 
akhir kalimat (Kelley and Donnelly, 2009).



  

Daftar Pustaka

● Letakkan Kursor Pada Lokasi Daftar Pustaka
● Klik Icon “Insert Bibliography” di Toolbar Zotero 

dalam L.O



  

Terimakasih

alfanarendra@gmail.com
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